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SOP PEMBERHENTIAN DENGAN HORMAT (PENSIUN BUP/JANDA/DUDA)

Dasar hukum Kualifikasi pelaksana
1. Undang-undang No. 11 tahun 1969 tentang pensiun pegawai dan janda/duda SMA, D3, S1
pegawai
2. Undang-undang No. 11 tahun 1969 tentang Peradilan Agama
3. Undang-undang No. 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN)
4. Surat edaran Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 012/SEK/01/2010 tentang
batas usia pensiun ketua, panitera, wakil panitera, panitera muda, dan panitera
pengganti
5. Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara No. K.26-30/V.7-3/99 tentang
Batas Usia Pensiun (BUP) pegawai negeri sipil
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP pensiun dan SK pensiun dan pemberian hak-hak kepegawaian Komputer, internet, dan data E-Doc SIMPEG
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan tepat waktu berimbas kepada hak pensiun Data kepegawaian

10. Mengarsipkan

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Petugas Kasubbag Wakil ) Panitera/ Ketua Ketua Persyaratan/ Waktu Output
Kepegawaian | Sekretaris Sekretaris MS MSA Perlengkapan
Mendata PNS/ASN Pendataan 2 hari Konsep berkas
yang akan memasuki berkas pensiun, usul pensiun
masa pensiun dan nota usul ke MS
1.
menyusun konsep - Aceh, dan surat
berkas usul pensiun pengantar
(BUP) | pensiun
Penyampaian berkas v Konsep berkas 30 Berkas usul
usulan ke kasubbag usul pensiun menit pensiun yang
2. untuk diverifikasi - sudah diparaf
disertai dengan paraf kasubbag
Penyampaian usulan ke Berkas usul 30 Berkas usul
wakil sekretaris untuk A4 pensiun yang menit pensiun yang
3. diparaf - sudah diparaf sudah diparaf
kasubbag wakil sekretaris
Penyampaian usulan ke Berkas usul 30 Berkas usul
panitera/sekretaris A pensiun yang menit pensiun yang
4. untuk diparaf - sudah diparaf sudah diparaf
wakil sekretaris panitera/sekreta
ris
Penyampaian usulan ke Berkas usul 30 Berkas usul
ketua untuk A 4 pensiun yang menit pensiun yang
5. ditandatangani - sudah diparaf sudah
panitera/sekretar ditandatangani
is ketua
Mengirim berkas Berkas usul 1 hari Arsip dokumen
usulan ke MS Aceh v pensiun yang
6. - sudah
ditandatangani
ketua
Menerima Nota BKN Dokumen 1 hari Dokumen
dan SK pensiun
7. | PNS/ASN dari MS -
Aceh
Penyampaian SK Dokumen 30 Tanda terima
Pensiun kepada menit
8. | PNS/ASN
Mengupdate data Dokumen 30 Dokumen
pensiun dalam aplikasi menit
9. | SIMPEG
Dokumen 10 File
menit




